Passo a Passo — Matriz Curricular Escola

Descrigcdo das Atividades

Este documento descreve as atividades que as Unidades Escolares devem realizar para
incluir das matrizes curriculares do Ensino Fundamental (séries finais) e Ensino Médio no

Sistema de Gestdo Escolar — SGE.

Orientacbes Gerais:

v E responsabilidade da escola mie atribuir as matrizes dos anexos.

v'As matrizes devem ser incluidas de acordo com a modalidade e turnos ofertados pela
escola. Por exemplo: A escola oferta ensino médio no turno matutino, vespertino e
noturno e Fundamental no matutino. Nesse caso, devem ser incluidas as matrizes do

Ensino Médio — Diurno, Ensino Médio — Noturno e Fundamental — Diurno.

v" Os componentes curriculares “Educagéo Fisica” e “Artes” do Ensino Fundamental (12
a 42 série e 1° a 5° ano) e “Educacgao Religiosa” (12 a 42 série e 1° a 9° ano) ndo seréo
incluidos na matriz por serem trabalhados como atividade.

v' As escolas que ofertam Educacéo Profissional terdo suas matrizes atribuidas pela
SUPROF.

1. Incluindo as matrizes curriculares no SGE

ATENCAO! Deverdo ser incluidas pela escola apenas as matrizes do Ensino
Fundamental — séries finais (5% a 8%), Fundamental de Nove Anos — séries finais (6° a 9°) e
Ensino Médio Regular. Caso a escola tente incluir a matriz de outra modalidade o sistema
exibird a mensagem: “Matriz curricular ndo pode ser cadastrada. A série deve possuir pelo

menos um componente curricular que aceite alteragao’.

1.1 Acesse no menu Gestao Escolar -> Gestdo de Avaliagdo-> Matriz Curricular por
Modalidade -> Matriz Curricular da Escola. O sistema exibird a tela abaixo. Cligue no
botdo “Incluir” (Figura 1).

Consultar matriz curricular escola

Nome da matriz:
Turno: | SELECIONE... ¥
* Tipo de Ensino: | SELECIONE... v
* Modalidade: | SELECIONE... v:

* SubModalidade: | SELECIONE... v

Limpar Consultar A@

Figura 1
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1.2 Na tela “Selecionar matriz curricular padrao” (Figura 2), selecione os campos “Tipo de
Ensino”, “Modalidade”, “Submodalidade” e clique no botdo “Consultar”.

Selecionar matriz curricular padrao

*Tipo de Ensino: | ENSINO REGULAR v{

* Modalidade: |MEDD ¥

* SubModalidade: |[[EICHIN v
Limpar ‘ Consultar ,

Figura 2

1.3 O sistema disponibilizard a matriz curricular padrdo de acordo com a oferta de ensino
selecionada (Figura 3);

Selecionar matriz curricular padrao

i)

Informagao

Sucesso na operagéo.
Foram encontrados 2 registros.

* Tipo de Ensino: | ENSINO REGULAR |
* Modalidade: | MEDIO ~|

* SubModalidade: | MEDIO <

Resultado

@ |ENSINO MEDIO REGULAR - 12 A 3= SERE |PaorAoc  |DwRNO | 01/01/2011 | |

| © [ensmo mEDIO REGULAR - 12 A 3= SERE |[PaDREC  [nOTURNO | 01/01/2010 | |
FigUTa";

1.4 Selecione a Matriz que sera incluida e clique no botdo “Selecionar” (Figura 3). O
sistema exibird a tela abaixo.

Incluir matriz curricular escola

Informagao

4 Dados da Matriz ainda nao inclusos na base de dados.
Para salvar os dados da Matriz Curricular clique no botdo confirmar!

— Dados da matriz
* Nome da matriz: [
* Turno:
* Data vigéncia inicial: { 2 Data vigéncia final:
* Dias letivos: * Semanas letivas: |-
* Carga horaria semanal: |- (em horas) * Carga horaria aula: |0 {em minutos
* Tipo matriz: Padrdo Especifica
Séries da matriz curricular
pod odalidade erie Q
ENSINO z : 12 SERIE - ENSINO x
O LAR MEDIO MEDIO MEDIO NAO SiM 2
N EE e 2 2* SERIE - ENSINO z
O REGULAR KEDIO MEDIO MEDIO NAO SiM 2
ENSINO j : 3* SEREE - ENSINO %
(@] REGULAR DIO MEDIO MEDIO NAO SiM 2
Componentes curriculares

* Componente curricular: QUE PA 7

Aceita Alteragdo

Categoria Disciplina N° aulas semanal-presencial N° aulas semanal-atividade compl. Aceita dispensa Tipo de avaliagdo

Figura 4

Nessa etapa, o usuario deve selecionar cada série da matriz e confirmar os componentes
curriculares.

Os componentes curriculares estdo classificados em dois grupos: Obrigatérios e

Opcionais. Os componentes opcionais estdo disponiveis apenas para o Ensino
Atualizado em 03/07/2012



Fundamental e Ensino Médio e correspondem as disciplinas da Parte Diversificada da
Matriz.

A quantidade de componentes curriculares opcionais que devem ser selecionados pela

UEE esta indicada na tabela “Séries da Matriz Curricular”’, conforme sinalizado na
Figura 4.

2. Selecionando Componentes Curriculares

2.1 Selecione a série e clique na lupa do campo Componente Curricular (Figura 5);
lJ Informagao

Dados da Matriz ainda néo inclusos na base de dados.

Para galvar os dados da Matriz Curricular clique no botdo confirmar!

— Dados da matriz
* Home da matriz: ‘
*Turno:
* Data vigéncia inicial: Data vigéncia final
* Dias letivos: * Semanas letivas:
* Carga horaria semanal: (em horas) * Carga horéria aula: (em minutos)
* Tipo matriz: Padréo Especifica
Séries da matriz curricular
Tipo de ensino Modalidade ‘SubModalidade Série Curso | Faltas agrupadas Permite progressio parcial Qtde Comp Aceita Alteragdo

® ENSING REGULAR MEDIO MEDIO 12 SERIE - ENSINO MEDIO NAO SiM 2
O ENSINO REGULAR WEDIO MEDIO 2% SERIE - ENSINO WEDIO NAO SN 2
(@] ENSING REGULAR MEDIO MEDIO 3% SERIE - ENSINO MEDIO NAO SiM 2

Componentes curriculares

* Componente curricular: s

Disciplina N® aulas semanal-presencial N® aulas semanal-atividade compl. Aceita dispensa Tipo de avaliagéo Aceita Alteragio

Figura 5

2.2 O sistema exibira a tela “Componentes Curriculares” (Figura 6). Clique no bot&o
“Selecionar”;

Componentes curriculares ~

Componentes curriculares obrigatorios

Disciplina N° aulas sem. pres.| N° aulas sem. atv. compl. | Aceita dispensa| Tipo de avaliagéo | Aceita alteragio
ARTE 3 0 NAD NOTA. NAD
BIOLOGLA 2 0 NAD NOTA. NAD
EDUCACAD - -
FEICA 2 0 NAD NOTA. NAD
FILOSOFIA |1 0 NAD NOTA. NAD
FiSICA 2 0 NAD NOTA. NAD
GEOGRAFIA |2 0 NAD NOTA, NAD -
HISTORIA 2 0 NAD NOTA. NAD
LiNGUA
PORTUGUESA M M
i, 0 NAD NOTA. NAD
BRASILER
MATEMATICA. |3 0 NAD NOTA. NAD
auiMica 2 0 NAD NOTA. NAD
SOCIOLOGLA |1 0 NAD NOTA. NAD
w

Figura 5

2.3 Caso a série selecionada apresente componentes curriculares opcionais (Figura 6),
selecione o0s componentes curriculares conforme oferta da escola, respeitando a
quantidade indicada para a série. Em seguida clique no botao “Selecionar”;
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Componentes curriculares opcionais

Disciplina
COMP.DE UMA
DAS AREAS DO

CONHECIM

=3

ENTO

N° aulas sem. pres.

N° aulas sem. atv. compl.

Aceita dispensa

Tipo de avaliagdo

NOTA

Aceita alteragdo

SiM

LINGUA

MODERNA

ESTRANGERA
O

(ESPANHOL)

NOTA

SiM

LINGUA

MODERNA

ESTRANGERA
O

(FRANCES)

NOTA

SiM

LINGUA

MODERNA
(INGLES)

ESTRANGERA

NAO

NOTA

SIM

Figura 6

ensino fundamental).

ATENCAO! As escolas que ofertam Ensino Médio e Ensino Fundamental
deverdo escolher por série uma lingua estrangeira (inglés, francés ou espanhol)

e 1 area de conhecimento (no caso de ensino médio) e 1 eixo (no caso de

2.4 O sistema exibira as disciplinas selecionadas para a série. Cliqgue no botdo
“Confirmar”. (Figura 7)

Séries da matriz curricular

Tipo de ensino | Modalidade | SubModalidade | Série Curso| Faltas agrupadas | Permite progressao parcial | Qtde Comp Aceita Alteragio
(O iy MEDIO MEDIO LoRR EhoHD NAo s
() ;’ég‘g&R MEDIO MEDIO f:ngORE ZENSNO NAO SIM
O ;'ég'g&R MEDIO MEDIO 2‘13?:'5 =ENSINO NAO S

Componentes curriculares

Categoria

Disciplina

N° aulas semanal-presencial

* Componente curricular: |-1/00= s LIRS ’

N° aulas semanal-atividade compl.

Aceita dispensa

Tipo de avaliagdo | Aceita Alteragdo

ggf‘i :ACIONAL . 2 0 NAO NOTA NAO =
ggzﬁ 'I:ACIONAL ST 2 0 NAO NOTA NAO -
BASE NACONAL | riosoria 1 0 NEO NOTA NEO —
gg;ﬁ ':J'ACIONAL ToCA 2 0 NAO NOTA NAO =]
ng‘i :Auo NAL | oeoGRAFIA 2 0 NAO NOTA NAO -
xgg'sdﬁ :ACIONAL TETORA 2 0 NAO NOTA NAo —
Eﬁﬁi ’P:ACIONAL ;xsﬁgaﬁ:meus% ELT. |, o NAO NOTA NAO -
gg'sdﬁ 'I::ACIONAL A CHATA A 0 NAO NOTA NAo -
ES’SJE :ACIONAL SR 2 0 NAO NOTA NAO g
ASEIICONAL I socioLoaia 1 0 NAO NOTA NAO -
neRsrcaos | comeecuenmo ! g e il i =
DveRsreans |uobERIAMGLES |2 : e = = _

Cancelar ‘ Confirmar ,
————

Figura 7

2.5 Repita 0os passos descritos no item 2 para cada série da matriz curricular, conforme
cada modalidade.
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2.6 Apés a confirmacdo dos componentes curriculares de todas as séries, a matriz sera
automaticamente incluida a escola.

ATENCAO! Apoés os passos acima, e para fins de verificagcéo, o usuario da escola
deve seguir as instrucbes abaixo para confirmar se as matrizes foram incluidas

corretamente.

3. Consultando as Matrizes da Escola

3.1 Para Consultar as matrizes da UEE, cligue no menu Gestdo Escolar -> Gestéo de
Avaliag&do-> Matriz Curricular por Modalidade -> Matriz Curricular da Escola. O
sistema exibira a tela “Consultar Matriz Curricular”. (Figura 8)

3.2 Selecione os campos Tipo de Ensino, Modalidade e Submodalidade e clique no
botdo “Consultar”. (Figura 8)

Consultar matriz curricular escola

Nome da matriz: |
Turno: [ SELECIONE... | ¥ |
* Tipo de Ensino: | ENSINO REGULAR + |
* Modalidade: | MEDIO ~|

[mépio ~|

Limpar“:*hzr/

Figura 8

3.3 O sistema exibird as matrizes da escola, conforme a figura abaixo;

Consultar matriz curricular escola

Y Informagao

1)

Sucesso na operagao.
Foram encontrados 2 registros.

Nome da matriz: I

Turno: VSEiLECIONiEi % 7~;‘

“ Tipo de Ensino: | ENSINO REGULAR v/|
* Modalidade: | MEDIO v/

* subModalidade: | MEDIO v

Limpar Consultar Incluir

Resultado

1< € 1a2de2 » 2l

Periodo de vigéncia - Inicio 4 v Periodo de vigéncia - TErmino 4 v
O |1176377 - ENSINO MEDIO REGULAR - 12 A 32 SERE ESPECIFICA NOTURNO 01/01/2010
(O |1178377 - ENSINO MEDIO REGULAR - 12 A 32 SERE ESPECIFICA DIURNO 01/01/2011

f Detalhar Aiterar Excluir Imprimir
Figura 9

3.4 A matriz da escola terd 0 nome da matriz padrdo mais o codigo da escola, conforme
mostra a figura 9;

3.5 Para visualizar os componentes curriculares da matriz, selecione a matriz e clique no
botdo Detalhar (Figura 9). Cligue em cada uma das séries e o sistema exibira os
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componentes curriculares confirmados para série com a sua respectiva carga horaria.
(Figura 10)

3.6 Repita os passos do item acima para visualizar os componentes das demais séries.

Periodo de vigéncia - Inicio: 01/01/2010 Carga horaria aula: 40  (em minutos)

Periodo de vigéncia - Término:

Séries da matriz curricular (selecione uma série para detalhar)

Tipo de ensino Modalidade | SubModalidade | Série Curso | Faltas agrupadas | Permite progressao parcial | Qtde Comp Aceita Alteragdo

(& |ENSINO REGULAR |MEDIO MEDIO 1% SERIE - ENSINO MEDIO NAO Si 2
(O |ENSINO REGULAR |MEDIO MEDIO 22 SERE - ENSINO MEDIO NAO S 2
() |ENSINO REGULAR |MEDIO MEDIO 3° SEREE - ENSINO MEDIO NAO SN 2
Componentes curriculares da matriz curricular (selecione um componente para detalhar)
Categoria Disciplina Aceita dispensa| Tipo de avaliagdo | Aceita Alteragdo| N° aulas presencial | N° aulas ativ compl | Total aulas semanal | Total aulas anual
BASE
O [NACIONAL ARTE nNAo NOTA NAO 2 0 2 80
COMUM
BASE
© |NACIONAL BIOLOGIA NAO NOTA NAO 2 [ 2 80
COMUM
BASE
O [NACIONAL FILOSOFIA NAO NOTA NAO 1 (] 1 40
COMUM
BASE i
© | NACIONAL FisicA NAO NOTA NAO 2 ] 2 80
COMUM
BASE
O [NACIONAL GEOGRAFIA NAO NOTA NAO 2 (] 2 80
COMUM
BASE
O [NACIONAL HISTORIA NAO NOTA NAO 2 (] 2 80
COMUNM
LiNGUA
BASE
O |NACioNAL PORIUCUESAEN [NRo NOTA NAO 4 0 4 160
COMUM LE
BRASILERA
BASE
© |NACIONAL MATEMATICA  |NAO NOTA NAO 4 (] 4 160
COMUM
BASE
O |NACIONAL QUIMICA NAO NOTA NAO 2 (] 2 80
COMUM
BASE
O [NACIONAL SOCIOLOGIA NAO NOTA NAO 1 ] 1 40
COMUM
COMP.DE UMA
o ;‘:fELESHCAD A |DAS AREAS DO |NAO NOTA s 1 0 1 40
CONHECIMENTO
LiNGUA
PARTE ESTRANGERA x
O |pversFicaDA |MODERNA NaQ NOTA S “ b 2 0
(INGLES)
TOTAL 25 0 25 1000

Figura 10

3.7 Caso seja identificado algum erro, o usuéario devera repetir os passos 3.1 e 3.2,
selecionar a matriz que contém erros e clicar no botéo “Alterar” (Figura 11).

Consultar matriz curricular

7 Informagao

i)

Sucesso na operagio.
Foi encontrado 1 registro.

Nome da matriz: [ENSINO MEDIO REGULAR - 12 A 3° SERE

Turno: | DIURNO b

* Tipo matriz: @ Padréo O E=pecifica

Matriz vigente: ® sim O nzo

Limpar Consultar Ineluir

Resultado

1€ £ 1 a1de ER |

Home 4w Tipo 4w Turno 4w Periodo de vigéncia - Inicio 4y Periodo de vigéncia - TErmino 4y

@ |ENSINO MEDID REGULAR - 12 A 3° SEREE PaDREO  |owRNO | 0100172011 |
Alterar‘ Excluir

Atribuir conceito

Atribuir componente Imprimir

Figura 11
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ATENCAO! O sistema s6 permite a alteracdo da matriz curricular se as notas e
faltas das classes que ofertam as séries da matriz ndo estiverem lancadas. Caso
haja notas e faltas lancadas sera necessaria exclui-las para que a matriz seja

alterada.

3.7 O sistema exibird as séries que compdem a matriz. Selecione a série que sera
alterada para visualizar as disciplinas. (Figura 12)

(= CPqD Gestao Publica - Windows Internet Explorer

o Y
CPgD Gestdo Pablica AL

Atribuir matriz curricular escola

Dados da matriz
Nome da matriz: 1176377 - ENSINO MEDIO REGULAR - 12 A 3° SERIE
Tipo: ESPECIFICA Nimero de dias ketivos: 200
Tumo: DIURNO Nimero de semanas letivas: 40
Carga horaria semanal. 20 (em horas Carga horaria aula: 50 (em minutos
Periodo de vigéncia - Inicio:  01/01/2010 Periodo de vigéncia - Término

Séries da matriz curricular

Tipo de ensino Modalidade | SubModalidade Série Curso | Faltas agrupadas Permite progresséo parcial Qtde Comp Aceita Alteragio
(3  [ENSINO REGULAR MEDID WEDID 12 SERE - ENSINO MEDIO nig SIn 2
() [ENSINO REGULAR MEDID MEDIO 2% SERE - ENSINO MEDIO NAO SIh 2
O  [ENSINO REGULAR MEDID MEDIO 3* SERE - ENSINO MEDIO [ SIH 2

Componentes curriculares

* Componente curricular: b,

Categoria Disciplina N° aulas semanal-presencial W° aulas semanal-atividade compl. | Aceitadispensa | Tipo de avaliagio | Aceita Alteragio
BASE NACIONAL COMUM | ARTE 2 [] NAD NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | BIOLOGIA 2 ] NAD NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | EDUCAGAO FisICA 2 [] S NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | FILOSOFIA 1 [] NED NOTA. NAO —_
BASE NACIONAL COMUM FiSICA 2 0 [ HOTA nio -
BASE NACIONAL COMUM | GEOGRAFIA 2 ] NAD NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | HISTORIA 2 [] NAD NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | LINGUA PORTUGUESA E LIT. BRASILEIRA 3 [] NED NOTA. NAO —_
BASE NACIONAL COMUM | MATEMATICA 3 [] NAD NOTA. NAO -
BASE NACIONAL COMUM | QUIMICA 2 0 NAQ NOTA nio -
BASE NACIONAL COMUM | SOCIOLOGIA 1 [] NAD NOTA. NAO -
PARTE DVERSIFICADA LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA(ESPANHOL) 2 [] S NOTA. S —_
PARTE DIVERSIFICADA LINGUA ESTRANGERA MODERNA(FRANCES) 2 [] S NOTA. S
PARTE DIVERSIFICADA LINGUA ESTRANGERA MODERNA(INGLES) 2 [] T NOTA. Si =)
Cancelar ‘Confirmar
Usuario: GMACHADO Dominio:  COLEGIO ESTADUAL THALES DE AZEVEDO - ADELAIDE FERNANDES DA COSTA. SN{4) - COSTA AZUL - SALVADOR - BA 2800772011 Versio

Figura 12

ATENCAO! Apenas os componentes curriculares da parte diversificada podem ser

alterados.

3.8 Para remover uma disciplina, adicionada erroneamente, cligue no sinal, conforme
indica a figura 12 e em seguida no botéo “Confirmar”.

3.9 Para substituir uma disciplina, adicionada erroneamente, clique no sinal, conforme
indica a figura 12 e em seguida na lupa ao lado do campo “Componente Curricular”
(Figura 12). O sistema exibira a janela “Componentes Curriculares”.

3.10 Selecione a disciplina que sera inserida e clique no botdo “Selecionar” (Figura 13).
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|socioLosie |1 [0 |nAa [NoTA [ndo | ~

Componentes curriculares opcionais

M | Disciplina
CIENCIAS DA

B
o e | 0
B
B
ol

NAT, MAT E
SUAS
TECNOLOGIAS
CENCIAS
HUMANASE

1 0 NAQ NOTA S

[K=RR=RN=N = B

SUAS 1 0 NAO NOTA S

TECNOLOGIAS
LINGUA

ESTRANGERA
MODERNA
(ESPANHOL)
LINGUA
ESTRANGERA
MODERNA.
(FRANCES)
LINGUA
ESTRANGEIRA
MODERNA.
(INGLES)
LINGUAGENS,
CODIGOS E
SUAS
TECNOLOGIAS

S NOTA S

™

S NOTA S

0 S NOTA S

0 nN&O NOTA SIM

LR N e R

{
|

2 o
T T

Figura 13

3.11 O sistema exibirdA mensagens informando as disciplinas que ja foram adicionadas
anteriormente a matriz. Clique no botdo “OK” (Figura 14) para fechar todas as janelas. Ao
final, o sistema retornara para tela principal.

Mensagem da pagina daweb r}_(|

L] E Companente curricular FILOSOFLA 3 infarmada,
L

Figura 14

3.12 Cligue no botao “Confirmar* para salvar as alteracoes.

Central de atendimento 0800 285 8000 Opcao: 3
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